Zestaw nr

Utworzy¢ na pulpicie folder do pracy o nazwie: ,nazwisko i imie nr zestawu”.
Przekopiowac do niego samorozpakowywujacy si¢ plik ,,Dane do kolokwium”.
Rozpakowa¢ go w tym folderze do pracy.

Czes¢ pierwsza.

Zrobi¢ dokladna kopie pisma, tabeli i wzoru zamieszczonego w Twoim zestawie (do zottej
kartki). Wykonywang prace zapisywaé tylko w folderze do pracy do pliku o nazwie:
Nazwisko Imie Word 1. Przy ich wykonaniu dostosowac si¢ do ponizszych wymagan:
e nigdzie nie uzywac¢ spacji i tabulatoréw do pozycjonowania tekstu,
e W pismie fraza od Sz. ....Krakéw ma by¢ napisana, jako jeden akapit
z wymuszeniami przejscia do nastepnej linii a fraza Zapraszam .... spiewniki, jako
jeden akapit naturalny (bez wymuszen),
e W miejscach gdzie jest nazwisko i imi¢ wpisa¢ swoje dane a w miejsce data, godzina
wpisac dzisiejszg date i aktualng godzine,
w pismie w odpowiednim miejscu uzy¢ spacji nierozdzielajace;,
do nastepnej strony przechodzi¢ wprowadzajac znak podziatu strony,
wzOr napisaé, jako jeden obiekt Microsoft equation 3.0,
w tabeli do pozycjonowania tekstow nie uzywaé¢ ENTER,
przed ostatecznym zapisaniem sprawdzi¢ pisowni¢ i gramatyke.

Czes¢ druga.

Zmieni¢ nazwe pliku ,,Czes¢ druga z Worda” w folderze do pracy na ,,”Nazwisko Imig¢ Word
27 otworzy¢ go i przeformatowac jak w zataczniku 2 (od zottej kartki Twojego zestawu),
uwzgledniajac dodatkowe wymagania zawarte w pierwszym zdaniu tego tekstu.

Wszystkie potrzebne pliki powinny znajdywac si¢ w folderze do pracy, wigc prosze ich nie
skasowac.

Czesé trzecia

Otworzy¢ plik z czgséci pierwszej i jego pierwsza strong (pismo) zapisaé tylko w folderze do
pracy do pliku o nazwie: Nazwisko Imi¢ Word 3 a nastepnie do tego pisma zrobié
korespondencje seryjng dla danych zawartych w pliku access’a ,,adresy.mbd .

UWAGA:

Pamieta¢ o okresowym i koncowym zapisywaniu efektow swojej pracy w folderze do
pracy.

W razie watpliwosci prosze¢ pyta¢ prowadzacego.

Nie wolno w zaden sposéb kopiowa¢ swoich prac i materialow do kolokwium!!!

Czas przewidziany na wykonanie pracy to 40 minut.

Powodzenia



